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Architekturbüro: 	[Name]
Anschrift:	[Adresse]
Kontaktdaten: 	[E-Mail-Adresse, Telefonnr.]



Verwenden Sie für jedes Architekturbüro ein eigenes Formular. Kreuzen Sie Zutreffendes an und schreiben Sie die Punkte in die letzte Spalte. Dann addieren Sie die Punktzahl und tragen die Summe in der letzten Zeile ein. Das Architekturbüro mit der höchsten Punktzahl sollte auch Ihr Favorit bei der Vergabe der Architektenleistung sein. 

Vor Kontaktaufnahme mit dem Architekturbüro
	Nr. 
	Bewertungspunkt
	Trifft zu
	Trifft teilweise zu

	Trifft nicht zu
	Punkte

	
	Der Internetauftritt wirkt gepflegt, professionell und bietet umfassende Informationen. Das Büro kann gute Referenzen vorweisen. 
	4
	2
	0
	[bookmark: _GoBack]

	
	Unter den referenzierten Bauprojekten finden sich auch solche, die Ihrem Bauvorhaben ähneln. 
	4
	2
	0
	

	
	Andere Bauherren haben überwiegend gute Erfahrungen mit dem Architekturbüro gemacht. 
	4
	2
	0
	

	
	Das Architekturbüro befindet sich in der Nähe Ihres Bauvorhabens (Anfahrtszeit max. eine Stunde). 
	4
	2
	0
	



Telefonische Kontaktaufnahme
	Nr. 
	Bewertungspunkt
	Trifft zu
	Trifft teilweise zu

	Trifft nicht zu
	Punkte

	
	Der Architekt macht am Telefon einen sympathischen, freundlichen Eindruck.
	4
	2
	0
	

	
	Ihre Fragen wurden ausführlich beantwortet. 
	4
	2
	0
	



Das unverbindliche Gespräch im Architekturbüro

	
	Das Büro macht einen ordentlichen Eindruck. 
	4
	2
	0
	

	
	Der Architekt hat sich für das Gespräch ausreichend Zeit genommen. 
	4
	2
	0
	

	
	Er hat im Gespräch gute Vorschläge gemacht und Tipps gegeben. 
	4
	2
	0
	

	
	Er hat seine Vorgehensweise bei der Projektabwicklung und Zusammenarbeit erläutert. 
	4
	2
	0
	

	
	Er hat passende Referenzobjekte präsentiert. 
	4
	2
	0
	

	
	Er wirkt sympathisch und vertrauensvoll. 
	4
	2
	0
	

	
	Er vermittelt Kompetenz und Selbstsicherheit. 
	4
	2
	0
	

	
	Er ist auf Ihre Ideen und Wünsche eingegangen. 
	4
	2
	0
	

	
	Sie haben bei diesem Architekturbüro ein gutes Bauchgefühl. 
	4
	2
	0
	

	
	Punkte gesamt: 
	




	Besprochene Punkte/Bemerkungen

	Hier können Sie bei Bedarf weitere Bemerkungen/Notizen zum Gespräch ergänzen. 
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